UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA VINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 23 /QP- UBND Ha Vinh, ngay 10 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V/v phin cong nhiém vu ciia Chii tich, Cac Phé chii tich, Uy vién UBND va
cong chire chuyén mon, can by ban chuyén trach, Hgi dac thu nam 2024,

UY BAN NHAN DAN XA HA VINH

Can ci Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Can cir Ludt
sira doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh pha va Ludt Té chic chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh sé 08/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh
phui quy dinh sé lirong Phd Chui tich Uy ban nhan dan va quy trinh, tha tuc bau, tor
chac, mién nhiém, bai nhiém, diéu déng, cach chizc thanh vién Uy ban nhan dan;

Can cir Nghij dinh sé 33/2023/ND-CP, ngay 10/6/2023 ciia Chinh pha quy dinh
vé can bg, cong chite va nguwoi hoat déng khéng chuyén trach & cdp xa, ¢ thén, té
dan pho;

Can cu Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn dan xa ban hanh kém theo Quyét
dinh so: 120/QD-UBND ngay 27 thang 7 nam 2021 cia UBND xa Ha Vinh,

Can cu Quyét dinh so 04/0OP-UBND ngay 04/01/2024 cua UBND huyén Ha
Trung vé viéc ban hanh Ké hoach hanh déng thuc hién Quyét dinh ciia UBND tinh,
Nghi quyét cia Huyén iy, HPND huyén vé nhiém vy phat trién kinh té - xa hdi,
quoc phong - an ninh ndam 2024;

Can cir Nghj quyét so 29-NQ/PU ngay 25/12/2023 cuia Ban Chdp hanh Bdng
b X& vé Phwong huwéng, nhiém vu ndm 2024,

Can cir Nghi quyét sé6 87/INQ-HPND ngay 28/12/2023 cua Héi dong nhan dan
x& Ha Vinh vé nhiém vy phét trién kinh té - xa héi nam 2024;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Van phong- Thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong

1. Bbam bao bao quat hét cac cong viéc thude churc nang, nhiém vy, quyén han
cia UBND x&, Chu tich UBND x4 (sau ddy viét tat 1a Chu tich); phan cong r6 trach
nhiém, dam bao coéng viéc nao ciing phai c6 mot (01) déng chi 1anh dao phu trach,
mot cong viéc chi c6 mot déng chi 1anh dao phu trach, khong chéng chéo, trung lép
va bo sot cong viéc.
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2. Pam bao theo quy dinh cta phéap luat, phi hop véi tinh hinh thuc té dia
phuong, phat huy dugc trinh do chuyén mén, kinh nghiém thyc té va nang luc so
trrong cuia cac Thanh vién UBND x&.

3. Pam bao ¢ su thong nhat, phu hop giita phan cong phu trach nganh, linh
vuc, dia ban va cac nganh, can b cong chire lién quan.

4, Chu tich lanh dao toan dién cac mat cong tac cia UBND xa; truc tiép chi
dao, diéu hanh céc cong viéc 16n, quan trong, cac van dé c6 tinh chién lugc; Chu
tich phan céng cac Pho Chu tich UBND x4 (sau ddy viét tat 1a Pho Chu tich) giup
Chu tich chi dao, xtr Iy thudng xuyén cac cong viéc cu thé thudc tham quyén cua
Chu tich. Phé Chu tich khong xir 1y cac van dé khong duoc Chu tich phan cong, Gy
quyén va nhimg van dé thudc thAm quyén cua Chi tich UBND.

5. Trong truong hop thdy can thiét vi tinh chéat quan trong, cap bach cua cong
viéc, Chu tich s¢€ truc tiép chi dao xur Iy cong viéc da phan cong cho Pho Chu tich.
Tuy tinh hinh thuc t&, Chu tich s& xem xét, diéu chinh phan cong cong tac cua Chu
tich, cac Phé Chi tich va cac Uy vién UBND x4 dé bao dam yéu cau nhiém vu chung
cua UBND xa.

Piéu 2. Trach nhiém, quyén han ciia Phé Chii tich

Trong pham vi linh vyc dugc phan cong Phé Chu tich ¢6 trach nhiém va quyén
han:

1. Chi dao, kiém tra, don dbc cong churc chuyén mon, can bd thuéc UBND xa,
cac don vi, cac nganh, cac thon thuc hién Nghi quyét ciia Pang uy, Nghi quyét caa
HDND- UBND xa, cac nhiém vu cia UBND, Chu tich UBND xa giao; phat hi¢n,
xtr 1y theo thdm quyén hodc dé xuét nhitng van dé can thiét phai stra d6i, bo sung;
xur Iy hodc dé xudt xur 1y nhitng hanh vi vi pham phép luat thudc linh vuc dugc phan
cong phu trach.

2. Puoc thay mit Chu tich str dung quyén han ctia Chu tich dé giai quyét cac
cong viéc dugc phan cong va chiu trach nhi¢ém trudc Chu tich, truéc UBND xa,
HDND x4 va trudc phap luat vé quyét dinh ciia minh.

Picu 3. Quan hé cong tic giira Chi tich va cac Phé Chii tich UBND trong
giai quyét cong viéc

1. Trong pham vi quyén han va nganh, linh vuc phu trach, Chu tich, cac Pho Chu
tich chii dong giai quyét cong viée; nhimg van dé méi, quan trong, nhay cam, cac Pho
Chu tich phai bao cdo xin ¥ kién Chi tich trudc khi quyét dinh.

2. Trong qua trinh xir 1y cong viéc, néu cé van dé lién quan dén linh vuc do
Chu tich phu trach thi Phé Chu tich bao cao xin y kién Chi tich; néu c6 van dé lién
quan dén Pho Chu tich khac phu trach thi cac Phé Cha tich chi dong phédi hop giai
quyét. Truong hop cac Pho Chu tich co y kién khac nhau thi Pho Chu tich dang phu
trach giai quyét cong viéc do bao cao Chu tich xem xet, quyét dinh.

3. Hang tuan (thoi gian cy the do Chu tich quyét dinh), Chu tich va cac Pho
Chu tich hop giao ban dé giai quyét nhitng cong viéc can thiét hodc gop ¥ kién vé
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nhimg van d¢ 16n s& trinh UBND x&, HDND xa, Ban Thuong vu Pang ay va UBND
huyén. Chu tich quyét dinh cac van dé dua ra cudc hop giao ban.

Piéu 4. Phan cong nhiém vu cu thé d6i véi Chi tich, Cac Phé Chi tich, Uy
vién Uy ban nhan din va cong chirc chuyén mén xi Ha Vinh.

1. Chi tich UBND xi Ong Mai Hong Cuong:

a) Lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan, cac thanh vién Uy
ban nhan dan cap xa;

b) Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé t churc va bao dam viée thi
hanh Hién phap, phap luat, cac van ban clia co quan nha nudc cap trén, cua Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan x&; thuc hién cac nhiém vu vé quéc phong, an
ninh, bao dam trt tw, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chéng t01 pham va cac hanh
vi vi pham phép luét khac; phong, chdng quan liéu, tham nhiing; to chirc thuc hién
cac bién phap bdo v¢ tai san cua co quan, t6 chure, bao ho tinh mang, tu do, danh du,
nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cta cong dan; thuc hién cac
bién phap quan 1y dan cu trén dia ban xa theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Quan 1y va to chirc sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudce dugce giao theo quy dinh cua phap luét;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo, xr Iy vi pham phép luat, tiép cong dan theo quy
dinh cua phap luat;

d) ny quyén chq Phé Chﬁ tich Uy ban n}lﬁn dan xa thuc hién nhiém vu, quyén
han trong pham vi thdm quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan x3;

e) Chi dao thue hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay, no;
ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cp trong phong,
chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban xa theo quy
dinh cua phap luat;

g) Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan cap, Gy
quyen;

h) Céc nhiém vu khac theo quy dinh ctiia Pang, Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong, ctia phap luat ¢6 lién quan va co quan c6 thim quyén quan 1y can bo.

i) Lam Chu tich cac hoi dong, Trudng cac ban chi dao va Chu tich cac hoi
d6ng, Truong cac ban chi dao khac theo quy dinh cta phap luat va phan cong cia
UBND x4&. Quan ly cong tac Thi dua — Khen thudéng xa

K) Giit mdi quan hé cong tac gitta UBND xa véi UBND huyén, cac co quan
ban nganh cip huyén, Thuong truc Pang uy, Thuong tryuc HDND xi, MTTQ va cac
doan thé.

L) tryc tiép chi dao chung cac nhiém vu cia UBND XA.

2. Phé Chii tich UBND xa phu trach kinh té Ong Pham Khic Phuong:



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
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a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich Uy ban nhan
dan xa phén cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong viéc
theo linh vuc, dia ban; dugc sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban nhén dan xi
khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban khi duge Chu tich Uy ban nhan dan
x3 Uy quyen;

b) Chiu trach nhiém ca nhan truée Chu tich Uy ban nhan déan x4 vé linh vuc
cong tac duoc giao va vé nhiing quyet dinh chi dao, diéu hanh ctia minh; cing Chu
tich Uy ban nhan dan x3 va cac Uy vién Uy ban nhin dan xi chiju trach nhiém tap
thé vé toan bo hoat dong ciia Uy ban nhan déan xa truéc Dang uy, Hoi dong nhén
dan xa va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan cép trén. D6i v6i nhiing van
dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 phai bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;

c) Khi giai quyét cong viéc, néu co van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu dong
trao d6i, phoi hop dé thong nhat cach giai quyét; neu van con ¥ kién khac nhau thi
bao cao Chii tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luét ¢6 lién quan, cua
co quan c6 tham quyén quan 1y can bd va theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa.

Pang thoi, truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thay mat Cha tich UBND xa diéu hanh chung cong viéc cia UBND x4 khi
Chu tich di vang va duoc Chu tich UBND x& phan cong.

- Gilp Chu tich UBND x4 va chiu trach nhiém truc tiép theo ddi, chi dao, xu ly
cac cong viéc thudc cac linh vuc:

+ Chiu trach nhiém quan ly va str dung dat néng nghiép, dat chuyén doi linh
hoat va cac loai dat néng nghiép khac.

+ Truc tiép chi dao quan 1y linh vuc xay dung trén dia ban.

+ Truc tiép chi dao thuc hién cac Ké hoach cua UBND huyén: Ké hoach s6
172/KH-UBND ngay 07/12/2020 caa UBND huyén Ha Trung vé thuc hién Chi thi
s6 16-CT/HU ngay 21/5/2019 cta BTV huyén ay vé ting cuong su lanh dao cua
Pang dbi véi cong tac quan 1y long duong, 1& duong, via he, hanh lang an toan
duong bd trén dia ban huyén; Ké hoach 232/KH-UBND, ngay 25/11/2023 Thuc
hién dang ky dat dai, cAp Gidy chiing nhan quyén sir dung dat lan dau, cap Giay
chitng nhan sau don dién doi thta trén dia ban huyén Ha Trung; Ké hoach sb
180/KH-UBND ngay 14/10/2021 vé viéc thuc hién Chi thi sé 06-CT/HU, ngay
06/9/2021 cua BTV Huyén uy va Xt ly vi pham xay dung cac cong trinh trai phép
trén dat ndng nghiép theo chi dao cia UBND tinh trén dia ban xa.
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+ Gilp Chu tich UBND x& theo ddi ké hoach sir dung dat, ky hop ddng cho
thué quy dat UBND x4 quan ly, phéi hop véi phong tai nguyén xac dinh ranh giéi
tai nguyén khoang san, quan 1y moi truong va nudc; quan 1y dia gi¢i hanh chinh.

+ Kinh té, tai chinh, thu thué, quan ly giao thong van tai, thwong mai, dich
vy,chi dao thudng xuyén cong tac an toan giao thong. ,

+ Gilp Chu tich UBND thuong xuyén theo ddi cong tac phong chong tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

+ Giai quyét cac khiéu nai, t& céo thudc linh vuc dugc phan céng phu trach.

- Lam Chu tich cac hoi d@)ng, Trudng cac ban chi dao va Chu tich cac hoi déng,
Trudng céc ban chi dao khac theo quy dinh cua phép luat va theo sy phan cong cua
Chu tich.

- Theo d6i va chi dao hoat dong cua cong chuc chuyén mon: Van phong -
thong ké, tai chinh- ké toan, dia chinh- xay dung, Cong an, t6 chic chinh tri, xa hoi
thudc nganh, linh vuc dugc phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vuy khac theo phan cong cia Chu Eich UBND. .

3. Phé6 Chu tich UBND xa phu trach van héa xa h¢i Ong Bui Van Hoang:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich Uy ban nhan
dan xa phan cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong viéc
theo linh vuc, dia ban; dugc sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan x&
khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan
X3 0y quyeén;

b) Chiu trach nhiém ca nhan truée Chu tich Uy ban nhan dan xa vé linh vuc
cong tac dugc giao va vé nhimg quyet dinh chi dao, diéu hanh cta minh; cung Cht
tich Uy ban nhan dan xa va cac Uy vién Uy ban nhan dan x4 chiu trach nhiém tap
thé vé toan bd hoat dong cua Uy ban nhan dan xa truéc Dang uy, Hoi dong nhan
dan x4 va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cép trén. Déi v6i nhimg van
dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phai bao cao
Chu tich Uy ban nhan déan xa xem xét, quyét dinh;

c¢) Khi giai quyét cong viéc, néu co van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhén dan khac thi chu dong
trao d6i, phoi hop dé thong nhat cach giai quyét; neu van con y kién khac nhau thi
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem x&t, quyet dinh;

d) Cac nhi¢m vu khac theo quy dinh ctia Pang, cuia phap luét co lién quan, cta
co quan c¢6 tham quyén quan 1y can bd va theo phan cong ctia Chi tich Uy ban nhan
dan xa.

Pong thai, truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Gilip Cha tich UBND x4 tryc tiép theo ddi, chi dao, xir Iy thuong xuyén cong
viéc thudc cac linh vuc:
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+ Gi4o duc va dao tao, day nghé, xay dung x& hoi hoc tap, khuyén hoc, khuyén
tai; y té, cham séc sic khoe nhan dan; dan sé - KHHGD; vin hod, thong tin, thé duc
- thé thao, du lich, truyén thanh, vién théng.

+ Lao dong; viéc 1am; Nguoi ¢ cong; bao tro x& hoi; phong chdng HIV/AIDS,
mai dam, t& nan x& hoi; bao vé va cham séc tré em; binh dang giéi; céng tac vi su
tién bo cua phu nit; cong tac ton gido, cac chuong trinh, du &n, chinh séch hd tro
phat trién kinh té - x& hoi; cong tac dam bao an toan thyc pham.

+ Chi dao c6ng tac cai cach hanh chinh; xay dung chinh quyén dién t; quan ly
hanh chinh theo tiéu chuan ISO; cong tac van thu, luu trit nha nuéc.

+ Cong tac xay dung, kiém tra, xir 1y vin ban quy pham phap luat; tuyén truyén
pho bién, gido duc phép luat; thi hanh &n dan su; cong chang, ching thuc, ho tich;
tu van phap luat, trg giup phap Iy, hoa giai & co so.

+ Gilp Chu tich UBND x4 thudng xuyén theo ddi, don déc cong tac dan van
chinh quyén va thuc hién Quy ché dan cha & co so; thay mat UBND x4 gitt mdi
quan hé véi Uy ban MTTQVN va cac doan thé nhan dan cip x4, cac to chuc x4 hoi
trén dia ban xa.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 c&o thudc linh vuc dugc phan cong.

- Lam Chu tich cac I}@i déng, Truong cac ban chi dao theo linh vuc co6 lién
quan va Chu tich cac hoi dong, Truong cac ban chi dao khac theo quy dinh cua phap
luat va theo sy phan cong cua Chu tich.

- Theo doi1 va chi dao hoat dong cua cac cong chirc chuyén moén: Tu phéap- ho
tich, van héa xa hoi, gido duc va dao tao, Tram y té, Buu dién, cac t6 chirc chinh trj -
x4 hoi thudc nganh, linh vyc dugce phan cong. ,

- Chi dao cac Hoi: Khuyén hoc, Cuu giao chuac, Cuyu TNXP, Chat doc da
cam/dioxin, Hoi bao trg nguoi tan tat va tré em mo cbi, Hoi Ngudoi cao tudi, Hoi
Chir thap do, Hoi Pong y, Hoi Truyén thong Trudng Son duong H6 Chi Minh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong caa Chu tich UBND.

4. Nhiém vu giai quyét cong viéc cia Uy vien UBND

1. Chiu trach nhiém trudc UBND,Chu tich UBND x4, vé cong viéc dugc phan
cdng phu trach; cuing cac thanh vién cia UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat
do6ng cua UBND xi trugc Ban chip hanh Pang b, Ban Thuong vu Dang uy,
HDND xi va UBND huyén khi can va chiju trach nhiém bao cdo cong tac trude co
quan quan 1y nha nuéc cap trén vé nganh, linh vuc.

2. Tham dy day da cac phién hop cia UBND, thao luan va biéu quyét nhitng
van dé thuoc nhiém vu quyén han cia UBND xi theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu
123 Luat To chic chinh quyén dia phuong.
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3. T6 chic thyc hién mot sé linh vuc dugc phan cong; giai quyét theo tham
quyén va trinh UBND, Chu tich UBND x4 giai quyét cac dé nghi cua tap thé, ca
nhan thudc linh vuc duoc phan cong phu trach.

4. Chu dong nghién ciru, dé xuat vai UBND, Cha tich UBND x& céc bién phép,
giai phap, co ché chinh sach dé thuc day nhanh su phat trién kinh té - x& hoi noi
chung va linh vuc cdng viéc minh phu trch noi riéng.

5. Uy vién UBND khong duoc ndi va lam trai cac quyét dinh caa UBND, Cha
tich UBND x&. Truong hop cd y kién khac véi cac quyét dinh d6 thi van phai chap
hanh nhung duoc tiép tuc trinh bay y kién cua minh voi tap thé UBND, Chu tich
UBND xa.

* Truwéng cong an xa:

- T6 chuc luc luong cong an x3, ndm chac tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban;
tham muu dé& xuat véi Pang ay, UBND xi va co quan cong an cap trén vé cha
trwong, ké hoach, bién phap dé bao d¢am an ninh trat tu trén dia ban va t6 chac thuc
hién sau khi duoc cap co tham quyén phé duyét.

- Phéi hop Véi cac chuyén mon khac va doan thé tuyén truyén phd bién giéo duc
phap luat lién quan dén an ninh trat tu cho nhan dan.

- T6 chuc phong ngira dau tranh phong chong toi pham, cac té nan xa hoi va cac
hanh vi vi pham phap luat khac trén dia ban xa theo quy dinh cta phap luat va
hudng dan caa cdng an cap trén.

- Thuc hién cac quy dinh vé quan Iy hanh chinh va trat tu xa hoi.

- Thuc hién cdng tac phdi hop trén cac linh vire khac duéi sy phan céng cua Cha
tich UBND xa.

- Tham muu giap UBND x4 t6 chirc thuc hién céng tac thi hanh an dan sy, tham
gia dam bao an ninh trat tu.

- B4o céo tinh hinh thyc hién nhiém vu theo dinh ky va dét xuat véi UBND Xa.

- Thuc hién mét sé nhiém vu khac do UBND x4 va Cong an cap trén giao cho.

* Chi huy trwéng Quan su:

a) Tham muu, dé xuat véi Pang iy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa vé
chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu quéc phong,
quan su; xay dung luc lu(mg dan quan, luc lugng du bi dong vién; ph01 hop vo1i céac
t6 chirc chinh tri - x4 hoi trién khai thuc hién nhiém vu céng tac qudc phong - quan
su trén dia ban;

b) Phéi hop voi cac don vi quan do1 nhan dan, céng an nhan dan va lyc lugng
khac trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc phong thu
dan sy; gitr gin an ninh chinh tri, trdt ty, an toan xa hoi;
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¢) Phéi hop vai cac don vi bg do1 bién phong, hai quan canh sat blen va cac luc
lugng khac bao vé chu quyen an ninh bién gidi qubc gia va chii quyén, quyén chi
quyén trén cac vung bién Viét Nam;

d) Thuc hién nhi¢ém vu phong, chong, khic phuc hau qua thién tai, dich bénh,
tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chong chay ring, bao vé méi trudng va cic
nhiém vu phong tha dan su khac;

d) Giap Chu tich Uy ban nhan dan x4 thyc hién cong tac dang ky, quan 1y cong
dan trong do tudi lam nghia vu quan su, quan nhan du bi va dan quan ty vé theo quy
dinh cta phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap ngi;

e) Tham muu, gitp Hoi déng nghia vu quan sy x4 xr 1y cac vi pham theo quy
dinh cua Luat Nghia vu quan su;

~g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan xi xay dung va chi dao luc luong dan quan
pho1 hop voi cong an va cac luc lugng khac thuong xuyén hoat dong bao vé an ninh
trat tu, san sang chién dau, t6 chirc khac phuc thién tai, so tan, ciru hd, ctru nan;

h) Chi tri viéc phdi hop véi céc t0 chire chinh trj - x3 hoi vé thuc hién cong téc
gido duc qudc phong trén dia ban;

1) Gitp }jy ban nhén dan xa thuc hién chinh sach hau phuong quéan déi va thuc
hién cac ché dg, chinh sach d61 vdi dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh cua
phap luat;

k) Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Uy‘ban,nhén dan
xa, cia Ban Chi huy Quan su cap huyén va quy dinh cua phap luat vé quoc phong.

Béng thoi, truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu d& xuét véi Bang uy, UBND x4 vé chu truong bién phap 1anh dao
chi dao va tryc tiép to chic thuc hién nhiém vu cong tdc Quan su, Quédc phong dia
phuong.

- Nam tinh hinh, bao céo kip thoi véi UBND x3 vé linh vyuc cdng tac caa minh
va cong viéc khac co lién quan.

- Xay dung cac ké hoach vé gi4do duc, huan luyén, hoat dong chién dau luc
lwong dan quan, du bi dong vién, tuyén chon cng dan nhap ngi.

- Thyc hién nhiém vy Quan sy - Québc phong theo quy dinh.

- Thyc hién chinh sach hau phuong quan doi; céc tiéu chuan, ché do, chinh séch
cho dan quan, tu v¢, quan nhan du bi theo quy dinh.

- Giit gin, bao quan vii khi trang thiét bi, quan Iy cac céng trinh quéc phon;
phuong tién vat tu phong chéng thién tai trén dia ban.

- Phéi hop voi cac doan thé trén dia xa gido duc toan dan y thicc quc phong
quan sy va thuc hién cac van ban phap luat lién quan dén qudc phong, quan su
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- Két phdi hop véi Ban cdng an tuan tra canh géc gitr gin trat tu, an ninh chinh
tri, phong chng chay nd, thién tai ctru ho ctu nan.
- Thuc hién tét ché @6 kiém tra, truc ban, bao cdo va tong két céng tac qudc
phong quan su.
- B4o c4o tinh hinh thyuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuat véi UBND XaA.
- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do UBND x4 va Co quan quin sy Cap trén
giao.
Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan céng caa Chu tich UBND xa.
5. Nhiém vu caa tirng chikc danh cdng chirc xa
*. Cong chirc Van phong - Théng ké: Thue hién tai Khodan 2, Diéu 11, Nghi
dinh 33/2023/ND-CP, ngay 10/6/2023.

a) Tham muu xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc dinh ky, dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong
nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén x3;

b) Phéi hop véi cong chirc khac trong viée chuan bi cac diéu kién vat chat, k¥
thuat dé to chirc cac ky hop ciia Hoi dong nhéan dén, phién hop cta Uy ban nhan dan
va cac hoat dong khac cua Ho1 déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan, Uy
ban nhan dan xa; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cdp va bau ctr thanh vién Uy ban nhan dan xa;

C) Téng hop, theo doi, bao cao vi¢c thyc hi¢n quy ché lam viéc cua ny ban
nhan dén x4; giup Chu tich Uy ban nhan dan x4 t6 chirc tiép cong dan va thyc hién
quy ché dan chil & co so theo quy dinh ciia phap luat; tiép nhan cac kién nghi, don
thu khiéu nai, tb cao chuyén dén Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan xi xem xét, giai quyét theo thim quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién co ché mot cira, moét cua lién
thong; t6 chtrc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét céac thi tuc
hanh chinh ctia Uy ban nhan dan x&; xay dyng chinh quyén dién tir, cong nghé
thong tin, chuyén doi sb; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh;

d) Giap Uy ban nhan dan xa trong viéc 1ap cac bleu mau thong ké, to chuc thuc
hién diéu tra thong ké theo quy dinh ctia phap luat vé thong ké; tong hop, théng ké
va quan ly co s& dir li¢u theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c6 co so dit ligu vé
can bo, cong chirc xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ x4, ¢ thon, to dan
phé); thuc hién cong tac van thu, luu trir, thi dua, khen thuong;

e) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac theo dbi viée thuc hién ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién
kinh té - xa hoi & x4 theo quy dinh cta phép luat;

g) Thuc hi¢n cac nhiém vy khéc theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan
cap xi va quy dinh cta phép luat co lién quan.
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*. Cong chirc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va moi truong: Thyc
hién tai Khoan 3, Pieu 11, Nghi dinh 33/2023/ND-CP, ngay 10/6/2023.

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién cac nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong céc linh vuc vé quan
Iy dat dai, dia gi61 don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao
thong, nong nghi¢p, ndng thdén trén dia ban xa theo quy dinh cta phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi xdy dung, trién khai thuc hién cac quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hd1, nganh, linh vuc thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan xa hodc cua cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban xa;

¢) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va x@y dung cac bao
c4o lién quan dén tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan x3 vé dat dai, dia giéi
don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, nong
nghi¢p, nong thon trén dia ban x3;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa trinh Uy ban nhéan déan cap huyén
quyét dinh giao dat, thu hoi dat, cap giéy chiing nhan quyén str dung dat d6i voi ho
gia dinh, c4 nhan; 1ap s6 dia chinh dbi v&i chu stir dung dat hop phap; hudng dan thu
tuc tham tra dé xac nhan to chirc, ho gia dinh, c4 nhan dang ky dat dai, thuc hién céac
quyén cong dan lién quan t6i dat dai trén dia ban x3; phdi hop véi cong chie khac
thuc hién céc thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh
nguon gdc, hién trang dang ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va
bién dong vé dat dai trén dia ban;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi xay dung cac hd so vé viéc cip phép
cai tao, xay dung cac cong trinh, nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh hoic trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh; cong tac xay
dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xdy dung cac cong trinh phuc loi ¢ dia
phuong;

e) Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dét dai, dia gid1 don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, nong nghiép, nong thon tai
trung tam giao dich hanh chinh mot ctra, mdt cura lién thong theo phan cong cua Chu
tich Uy ban nhan dan xa;

g) Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chi tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

Ong Vi Xudn Héng: Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau
- Thyc hién céc nhiém vu: Tham muu thyc hién quan 1y dat néng nghiép, quy
dat thau, dat 1am nghiép, khoang san, giao thong, thuy loi; Tham muu xir Iy cac vi
pham va chiu trach nhiém truéc UBND x& vé nhiing vi pham xay ra trén dia ban.
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Thuc hién cdng tac giai phdng mat bang cac du an

Lap hd so cdp GCNQSD dat trang trai, dat to chire, dat 07

Tham muu thuc hién tét Ké hoach sé 180/KH-UBND ngay 14/10/2021 cua
UBND huyén Ha Trung vé viéc thuc hién Chi thi sé 06-CT/HU, ngay 06/9/2021 cua
BTV Huyén ay va Xir Iy vi pham xay dung cac cong trinh trai phép trén dit ndng
nghiép theo chi dao cua UBND tinh trén dia ban xa.

Phéi hop thuc hién cac ké hoach cia UBND huyén: Ké hoach sé 172/KH-
UBND ngay 07/12/2020 cia UBND huyén Ha Trung vé thuc hién Chi thi sb 16-
CT/HU ngay 21/5/2019 cua BTV huyén uy Vvé ting cudng su lanh dao caa Pang ddi
véi cong tac quan 1y long duong, 1& duong, via hé, hanh lang an toan duong bo trén
dia ban huyén; Ké hoach 171/KH-UBND, ngay 01/10/2022 Thyc hién Két luan sb
251/KL-HPND ngay 02/6/2022 cta Thuong truc HPND tinh; Ké hoach s
182/KH-UBND ngay 18/7/2022 cia UBND tinh Thanh Hoa vé viéc thuc hién Két
luan s6 251/KL-HDND ngay 02/6/2022 ctia Thuong truc HDND tinh vé tinh hinh
cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién voi
dat trén dia ban huyén Ha Trung.

Tham gia giai quyét don thu, khiéu nai t6 céo ctia cong dan lién quan dén dét dai.

Thuc hién cic nhiém vu khéc theo quy dinh chuyén nganh va do Chu tich Uy
ban nhan dan xa giao va Pho Chu tich phu trach linh vue giao.

Ba Hoang Thi Lua: Truc tiép thwc hién cac nhiém vu sau

Thuc hién nhiém vu: Lap hd so cip GCNQSD dét & cho ho gia dinh, c4 nhan

Lap bo thué dat phi ndng nghiép

Chiu trach nhiém trong tham muu thuc hién Ké hoach s 172/KH-UBND, ngay
07/12/2020 va Ké hoach sé 171/KH-UBND, ngay 01/10/2022 caa UBND huyén Ha
Trung.

Tham muu cho UBND xa cong tac quan ly xay dung - moi truong trén dia ban xa.

Tham muu cho UBND xa cong tac xay dung ndng thon méi

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh chuyén nganh va do Chu tich Uy
ban nhan dan xa giao va Pho Chu tich phu trach linh vuce giao. .

*. Cong chire Tai chinh - ké toan: Thwe hién tai Khoan 4, Diéu 11, Nghi
dinh 33/2023/ND-CP, ngay 10/6/2023.

a) Tham muu, gitp Uy ban nhin dan xa t6 chtrc thuc hién nhiém vy, quyén han
cta Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo quy
dinh cta phap luat;
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b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 xay dung du toan thu, chi ngan sach
xa trinh Ho1 dong nhan dan xa phé duy¢t; t6 chirc thuc hién du todn thu, chi ngan
sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

C) T6 chire thue hién céc hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao cao tai chinh, ngan
sach theo quy dinh cua phéap luat;

d) Gitip Uy ban nhan dan x3 thuc hién quan ly ngudn von cac du an dau tu xay
dung co ban, tai san cong tai xa; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xdy dung
thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan déan x3;

~ d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhéan dan xa giai quyét ché do, chinh sach
doi véi can bo, cong chure xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Chu tich ny ban nhan dan
xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Ong Trwong Viin Phong - Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung du toan thu, chi ngén sach xa trinh cap ¢6 tham quyen phé duyét;

Lap ké hoach chi tra ché do tién luong, Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té cho can
b0, cong churc, can bo khong chuyén trach, can by nghi huu theo Qb 130-111.

T6 chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn
thu trén dia ban.

Phu trach linh vuc uy nhiém thu thué.

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh chuyén nganh va do Chu tich Uy
ban nhan dan x& giao va Pho Chu tich phu trach linh vuc giao.

Ba L& Thi Thu- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T6 chirc thue hién dy toan thu, chi ngan sach X& va cac bién phap khai thac
ngudn thu trén dia ban.

T6 churc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudéng dan cua co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao céo tai chinh, ngan
sach theo dung quy dinh cua phap luat;

Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap xa, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit,
tién guri, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phap luat;

Chu tri, phéi hop véi cong chiic khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét toan
cac dy an dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan x4 theo
quy dinh cua phap luat;

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh chuyén nganh va do Chu tich Uy
ban nhan dan x& giao va Pho Chu tich phu trach linh vuc giao.

*, Cong chirc Tw phap - hd tich: Thue hién tai Khoan 5, Piéu 11, Nghi
dinh 33/2023/ND-CP, ngay 10/6/2023.



13

va) Tham muu, giap Uy ban nhe:m dan x3 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tu phap va ho
tich trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

b) Gitp Uy ban nhan dan xi thAm dinh viéc soan thdo, ban hanh cac vin ban
theo quy dinh cua phép luét; giup Uy ban nhan dan xa t6 chuc iy ¥ kién Nhan dan
d6i v6i cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban nhan dan x3 va
huéng dan cia co quan cap trén;

¢) Giup Uy ban nhan dan xa thuc hién coéng tac phd bién, gido duc phap luat,
tro giup phap ly; cong tac thi hanh an; theo doi viéc thi hanh phap luét va t6 chirc
ldy ¥ kién Nhan dan trén dia ban xa trong vic tham gia xay dung phap luat; xay
dung x3 dat chuan tiép can phap luat; huong dan hoat dong d6i véi t6 chirc hoa giai
co s&; phdi hop véi trudng thon, to trudng té dan phd trong viée so két, tong két
cong tac hoa giai ¢ co s0, bao cao Uy ban nhan dan x; quan 1y ta sach  phap luat tai
Uy ban nhan dan xa; ph01 hop voi cong chirc Van hoa - xa hoi huong dan cong dong
dan cu thon, to dan phd xay dung va t6 chirc thuc hién huong udc, quy udc;

d) Gitip Uy ban nhan dan xa thyc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo quy
dinh cua phap luat;

d) Phu trach linh vuc ho tich, cong ching, chimg thuc tai bd phan tiép nhan va
trd két qua cua Uy ban nhan dan xa;

e) Gitip Uy ban nhan dan x4 trong cong tac phong chéng tham nhiing va céc
nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

g) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan
xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

*. Linh vue Vin héa - xa hoi: Thuc hién tai Khoan 6, Pi¢u 11, Nghi dinh
33/2023/ND-CP, ngay 10/6/2023.

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 to chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vuc van hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, lao dong, thuong binh, xa hoi, y
té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy
dinh cta phap luat; tham muu giip Uy ban nhan dan xa trong cong tac bao hiém x4
hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung ti€u chi phat trién d01 tuong
tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
hang nam dé trinh Hoi dong nhan dan cung cap quyét dinh;

b) Gitp Uy ban nhan dan x4 trong viéc t6 chirc cac hoat dong van hoa, thong
tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé cac di tich lich sir van
hoa trén dia ban x4, xdy dung doi sdng vin hoéa & cong dong dan cu va xy dung gia
dinh van hoa trén dia ban;
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C) Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao cao vé s6 lugng va tinh hinh bién dong cac ddi twong chinh sach lao dong,
nguoi co6 cong; tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién; thuc
hién viéc chi tra cac ché do dbi vai nguoi hudng chinh sach xa hoi, ngudi cé cong;
quan ly nghia trang 1i€t s7 va cac cong trinh ghi cong 1iét si; thuc hién cac hoat dong
bao tro xa hoi, chuong trinh x6a doi, giam ngheo va cong tac an toan thuc pham trén
dia ban; bao cdo s liéu thong tin, truyén thong;

d) Chu tri, phi hop voi cong chire tu phap va Truong thon, Té trudng té) dan
phé trong viéc hudng din cong dong dan cu thon, to dan phd xay dung va t6 chirc
thuc hién huong udc, quy udc; ph01 hgp vo61 cong chirc Van phong - thong ké trong
viéc xay dung co s¢ dir li¢u vé dan so, lao dong, viéc lam va cac ddi tuong chinh
sach;

d) Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan
xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Ong Nguyén Héng San, CC Viin phong — Théong ké phu trdch linh viee Vin
hoa — Xa hgi: Truc tiép thuc hién cac nhi¢gm vu sau:

T6 chur, theo doi va bao cao vé cac hoat dong van hoéa, thé duc, thé thao, du
lich, y té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; tin ngudng, ton gido va thanh
nién; t6 chirc thuc hién viéc xdy dung doi song van hoa & cong dong dan cu va xay
dung gia dinh van hoéa trén dia ban Xxa;

Thuc hién cac nhiém vy thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4 hoi &
dia phuong;

Theo ddi, phdi hop thuc hién cong tac an toan thuc pham; phdi hop thuc hién
cong tac bao v¢, cham soc tré em trén dia ban;

Chu tri, phbi hop voi cong chirc khac va Truong thon, Truong lang xay dung
huong udc, quy ude ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

Phoi hop véi cac doan thé viét, 1am tin bai thong bao rong dai trén hé thong
Pai truyén thanh xa va dang lén trang thong tin dién tir xA.

Chiu trach nhiém tham muu v6i UBND x4 vé thuc hién nhiém vy chuyén dbi
s6 co quan UBND xa.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan xi giao va Pho Chu tich phu trach linh vyc giao.

Ba Trinh Thi Héng Van, CC Van phong - Théong ké xa, PT LDTB&XH

Truc tiép thuc hién cac nhiém vuy sau:

Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghe trén dja ban; theo ddi, tong
hop, bao cao vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach lao dong,
nguoi cd cong va xa hoi; theo doi, don ddc viée thuc hién va chi tra cac ché do doi
v6o1 nguoi hudng chinh sach xa hdi va nguoi cé cong; quan ly nghia trang 1iét s
thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, gidm ngheo trén dia
ban x&;
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6. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc cia nhirng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach va Chua tich Hoi dac thu xa.

Nhirng ngwoi hoat dong khong chuyén trach x&; Chi tich cac Hoi dac thu:

Can ctr vao chire nang, nhiém vu duoc quy dinh cua ting nganh theo van ban
quy dinh hién hanh cua Nha nude va Diéu 1& Hoi cua ting linh vuc dé sap xép, bd
tri, xay dung chuong trinh, ké hoach céng tac dap ung yéu cau caa cac phong, ban,
don vi c6 lién quan cap trén ciing nhu ké hoach trién khai cia dia phuong.

Chéap hanh sy phan céng, diéu dong tham gia vao cac ban caa UBND sau khi
thanh lap.

Chép hanh tt quy ché 1am viéc caia UBND, ché d6 quan Iy hd so, tai liéu cua
linh vuc dugc phan cong phu trach theo ddi cling nhu ché d6 bao cdo cong tac theo
dinh ky 1én cap trén va Pang uy, UBND x4. Chiu trach nhiém trusc UBND va Chi
tich UBND x4 vé nhiém vu chuyén mén duoc Chu tich phan cong cu thé nhu sau:

Ong Pham Khic Manh - Cha tich Héi Nguwoi Cao tudi kiém Cha tich hgi
Cuwu Thanh nién xung phong: Chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong cua
hoi Nguoi Cao tudi va hoi Cuu Thanh nién xung phong Xa.

Ong Ninh Quang Ké — Chi tich hgi Ngwoi khuyét tat va Tré mé coi xa
kiém Chai tich hgi ngn nhan chdt déc da cam Dioxin: Chiu trach nhiém chi dao,
diéu hanh hoat dong cua Hoi Nguoi khuyét tat va Tré mo coi xa va hoat dong cua
hoi Nan nhan CBDC Dioxin xa.

Ba Trwong Thi Twoi — Cha tich Héi Chér thdp do: Chiu trach nhiém chi
dao, diéu hanh hoat dong cua Hoi Chir thap do xa.

Ong Nguyén Pinh Ngo — Chii tich Héi lam vwon x&: Chiu trach nhiém chi
dao, diéu hanh hoat dong caa Hoi Lam vudn XA.

Ba Nguyén Thi Minh Hué - PGP.TTHTCP, Chii tich Hgi Khuyén hec xa:
Chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong caa Hoi Khuyén hoc xa; Giup Giam
d6c TTHTCP x4 trién khai thuc hién hoat dong cua Trung tam HTCD xa.

Ba Pham Thi Hdi — can bé vin héa xd héi thong tin truyén thong:

Chiu trach nhiém phat thanh vién, tuyén truyén cac chu truong, duong 16i,
chinh sach, phap luat cua nha nudc, quy dinh cia dia phuong; Cac hoat dong dugc
dién ra tai dia phuong trén hé théng dai truyén thanh cua xa kip thoi dén véi nhan
dan; Phuc vu am thanh, ma két cac su kién, hoi nghi ctua dia phuong.

Ba Nguyén Thi Ly, Can bg Van thw — Luu triz - Thi quy
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Quan ly tién mit va cac ching tir, s6 sach ¢d lién quan. Chi tién mat theo hoa
don, ching tir va tuan tha cac quy dinh caa phap luat vé ké toan, tai chinh. Thuc
hién chAé d6 thong tin bao cdo vé tai chinh theo quy dinh.

Ong Lé Hdai Nam — Chi huy pho Ban CHQS xa:

Thyc hién nhiém vu do Chi huy truéng BCHQS xa va lanh dao UBND xa chi
dao, diéu hanh,

Yéu cau cac Ong(Ba) cin cir chirc nang nhiém vu duoc phan cong, cha dong
phdi hop véi cac nganh, don vi ¢6 lién quan tham muu cho UBND, Chu tich UBND
x& hoan thanh tét cac nhiém vu theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

Qua trinh thuc hién cé van dé gi vudng méc can dé xuat, xin y kién thi bao céo
truc tiép hoac bang vin ban giri vé UBND x&, Chu tich UBND x4, cac Phé Chu tich
duoc phan cong phu trach linh vuc dé dugc chi dao, xu ly kip thoi.

Piéu 5. Giao cho Cong chtrc Vin phong — Thong ké tham muu cho UBND xa
thuong xuyén theo doi, don dbc cac dong chi dugc phan cong giao nhiém vu trén
hoan thanh tét va kip thoi cac nhiém vu. Bao cdo két qua vé UBND x4, lanh dao
UBND xa theo quy dinh.

Piéu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
19/Qb-UBND, ngay 02/02/2023 cia UBND xa Ha Vinh.

Cong chirc Vian phong- Thong ké; Cac ban nganh, don vi, Truong thon va cac
t6 chiic, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: AV R A A

- Nhu Piéu 3 OB P BAN NHAN DAN
- UBND Huyén(b/c);

- TT. Pang uy- TT. HDND xa (b/c);
- Chu tich, PCT UBND;

- MTTQ va cac doan thé cip x;

- Céc 0ng, ba Truong thon;

- Luu: VT, VPTK,

Mai Hong Cudong
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